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Ep.c.a Personale Scolastico

Studentesse e studenti
Famiglie
Esercenti la responsabilita genitoriale

Oggetto:  Utilizzo caselle PEO e PEC - Strumenti e applicazioni Cloud (Microsoft® e
Google® Workspace) — GDPR

Si informano gli interessati che, per la relativa protocollazione e gestione delle
richieste/pratiche, tutte le comunicazioni verso questa Istituzione Scolastica devono avvenire
esclusivamente tramite le seguenti caselle, fornite direttamente dal Ministero dell’Istruzione e del
Merito:

PEO: pitd03000r@istruzione.it PEC: pitd03000r@pec.istruzione.it

ATTENZIONE

a) I'invio di e-mail destinate all’Istituto e/o ai suoi dipendenti, a qualsiasi titolo, a caselle diverse
da quelle sopra indicate ¢ vivamente sconsigliato non potendone garantire 1’effettiva ricezione,
lettura, protocollazione, gestione, ecc.: qualora cid avvenga, I’invio € a rischio esclusivo del
mittente, anche rispetto ad eventuali “profilazioni” da parte dei diversi gestori di posta
elettronica utilizzati dall’Istituzione Scolastica;
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b) a partire dal 14/03/2023, I’indirizzo pitd03000r @pec.istruzione.it riceve solo ed esclusivamente
da caselle certificate;

¢) non saranno prese in considerazione comunicazioni pervenute su altre caselle PEO o PEC,
anche se in uso presso I'Istituto, ovvero assegnate al personale scolastico o al Dirigente,
indipendentemente dal fatto che siano sotto dominio @istruzione.it, @posta.istruzione.it,
@itcgfermi.it, o altri;

d) il Personale scolastico a cui associato un account sotto dominio @itcgfermi.it ¢ tenuto a farne
un uso strettamente ed esclusivamente connesso alla propria funzione interna all’Istituzione
scolastica, astenendosi da usi “personali” ovvero al di fuori dell’ambiente scolastico. Qualora
disponibile, per uso “esterno” (es. per comunicazioni con I’ Amministrazione, altre Scuole, ecc.,
registrazione su portali, moduli, ecc.) si invita ad utilizzare il proprio account sotto dominio

@posta.istruzione.it o @istruzione.it, ovvero quella personale (es. @yahoo.it, @tiscali.it,
@gmail.com, ecc.) per i docenti con contratto di supplenza breve e saltuaria.

N

Presso questo Istituto ¢ utilizzata la
piattaforma Google® Workspace con
accesso individuale tramite account
personale sotto dominio ,

. .. . . . Ti diamo il benvenuto nel tuo nuovo account: prova g}!pr@:&lcg}_ﬁ‘ag?zi:it E I'amministratore di itcgfermi.it a
@ltcgf‘erml. lt, attrlbUItO a tuttO 11 gg?;ﬁir? a quali servizi Google Workspace e a quali altri servizi Google puei accedere usando questo
personale scolastico, Docente e ATA,
nonché alle studentesse e agli

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

L'amministratore della tua organizzazione gestisce questo account e gli eventuali dati di Google
associati allaccount (come spiegato in maggior dettaglio qui). Questo significa che il tuo amministratore
puo accedere ai tuoi dati e trattarli: tali dati includono | contenuti delle tue comunicazioni, la tua modalita
di interazione con i servizi Google o le impostazioni sulla privacy nel tuo account. L'amministratore pud
anche eliminare il tuo account o impedirti di accedere a qualsiasi tipo di dati associati a questo account.

Se |a tua organizzazione ti da accesso a servizi gestiti dal'amministratore, come Google Workspace, il

studenti e ai Rappresentanti dei
Genitori; eccezionalmente ed in
maniera limitata , anche ad esperti
esterni e/o collaboratori.

tuo utilizzo di tali servizi & regolato dal contratto aziendale della tua organizzazione. Oltre a questi
termini, pubblichiamo anche un'informativa sulia privacy di Google Cloud.

Se 'amministratore fi consente di usare altri servizi Google oltre a Google Workspace dopo aver
eseguito 'accesso a questo account prova.gdpr@itcgfermi.it, il tuo utilizzo dei servizi in questione sara
regolato dai rispettivi termini, ad esempio dai Termini di servizio di Google, dalle Norme sulla privacy di
Google e da altri tarmini specifici di altri servizi Google. Se non accetti questi termini o se non vuoi che
Google gestisca i tuoi dati in questo modo, non usare gli altri servizi Google in questione con questo
account prova.gdpr@itcgfermi.it. Puoi anche personalizzare le tue impostazioni della privacy all'indirizzo

myaccount.google.com.

1l tuo utilizzo dei servizi Google con questo account & regolato anche dalle norme interne della tua
organizzazione

La piattaforma, denominata per
esteso  Google Workspace for
Education, consente lo scambio di
messaggi email, chat, creazione e

gestione di classroom, utilizzo di applicazioni per la reazione e fruizione di contenuti condivisi per
il lavoro cooperativo e/o collaborativo, archiviazione di contenuti, creazione di repository, ecc., ad
uso interno alla comunita scolastica, nel pieno rispetto della privacy degli utenti dotati di account
personale fornito dagli amministratori di sistema.

Al primo accesso al proprio account viene fornita, dal sistema stesso, apposita informativa sulla
gestione dei propri dati personali associati all’account e al relativo utilizzo: se si prosegue si
accettano le condizioni di utilizzo, comunque reperibili ai seguenti link:

> https://support.google.com/accounts/answer/181692 ?hl=it
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> https://www.google.com/policies/privacy/#infosharing

> https://cloud.google.com/terms/cloud-privacy-notice ?hl=it

> https://policies.google.com/terms?hl=it

> https://policies.google.com/privacy?hl=it

> https://policies.google.com/terms/service-specific ?hl=it

> https://edu.google.com/intl/ALL it/workspace-for-education/editions/overview/

> https://edu.google.com/intl/ALL it/why-google/privacy-security/

> https://cloud.google.com/privacy/gdpr?hl=it

Per la configurazione specifica del proprio account
@itcgfermi.it occorre accedere alla funzione:

Google Account Q

rd ™
| Gestisci il tuo Account Google ‘

~ - Home

I soli dati personali necessari per la creazione, gestione e
piena funzionalita dell’account personale sotto dominio
sono COGNOME e NOME: nessun altro dato ¢ richiesto
obbligatoriamente, salvo che non sia lo stesso utente ad
aggiungerlo (es. foto del profilo, numero di telefono,
indirizzi, email secondaria, ecc.) per sua scelta.

& @

Informazioni personali

Dati e privacy

> 0

Sicurezza

Persone e condivisione

De

Per le studentesse e gli studenti minorenni, ai quali viene
associato un account @ifcgfermi.it per uso esclusivamente
scolastico/didattico, il controllo e la supervisione dei dati
personali inseriti in piattaforma e le attivita svolte, anche
relativamente alle APP e ai servizi aggiuntivi collegati, ¢ a
carico degli esercenti la responsabilita genitoriale.

Pagamenti e abbonamenti

Informazioni

© O

In ogni caso, si invita a prendere visione della seguente informativa specifica:

https://workspace.google.com/terms/education privacy.html

Si invita altresi a cambiare periodicamente la password di accesso al proprio account in modo da
garantire un’efficace protezione da accessi indebiti o fraudolenti e, possibilmente, adottare idonee
ed efficaci cautele nella conservazione della stessa nonché ad installare sui dispositivi utilizzati,
fissi e mobili, adeguati sistemi antivirus ed evitare di aprire e-mail provenienti da indirizzi non noti
e/o sospetti.
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Si fa presente che I'Istituto ha accettato i “Termini di servizio aggiuntivi per sicurezza e privacy”
previsti dalle piattaforme Google Workspace e Cloud Identity, tramite 1’adozione dell’Addendum
per il trattamento dei dati Cloud o ATDC (in precedenza denominato Emendamento sul
trattamento dei dati o ETD), che incorpora clausole contrattuali tipo (SCC), come metodo per
soddisfare i requisiti di sicurezza, contrattuali e per il trasferimento di dati ai sensi delle leggi
dell’Unione Europea, del Regno Unito e della Svizzera in materia di protezione dei dati. Ulteriori
informazioni sono reperibili al seguente link: https://support.google.com/a/answer/2888485 ?hl=it

Si invitano tutti i Docenti a fornire ogni utile supporto e informazione relativo all’uso
responsabile e consapevole della rete, dei SN e degli strumenti digitali a disposizione delle
studentesse e degli studenti, nell’ambito delle proprie competenze afferenti anche alle attivita di
Educazione Civica, con particolare riferimento all’attuazione del Regolamento di Istituto, delle
indicazioni ministeriali e di quanto previsto nelle policy riportate nei seguenti documenti:

Privacy: http://trasparenza-pa.net/action/downplink.php?file id=1879215

E-policy: http://trasparenza-pa.net/action/downplink.php?file id=1086461

1l presente documento, redatto e firmato in modalita digitale, si intende
automaticamente notificato a tutti gli interessati attraverso la relativa

pubblicazione all’albo on-line e sul sito web dell’Istituzione Scolastica
ai sensi della Legge n. 241/1990 e del D.Lgs. n. 82/2005 e ss. mm. e ii.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Luigi Vittipaldi

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi
del D.Lgs. n. 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa

Firmato digitalmente da: VITTIPALDI LUIGI
Luogo: Pontedera (PI)
Data: 15/03/2023 13:38:23
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